
教官(校安)-學生操行成績輸入操作流程 

1.登入 ERP輸入「密碼」後按「確定」。 

 
 

 

2.「學務管理電腦作業(含請假、獎懲、操行等)」左鍵點兩下。 

 

 

  



3.出現視窗後點「確定」。 

 

 

 

4.點選左面「04學生操行成績考核電腦作業」，右面「學生操行資料輸入(長庚

科大導師教官)HFNNDA02」左鍵點兩下。 

 

 

  



5.出現您的帳號姓名對話視窗後點「OK」。 

 

 

 

6.「學年」輸入 109，「學期」輸入 2，游標移至「科系所」按鍵盤上排「F9」

鍵，下拉選單選取所要輸入的班級按「OK」。 

 

 

  



7.於群組視窗點「OK」。 

 

 

 

8.按下「Enter」鍵，出現該班學生資料。 

 

 

  



9.移至「導師教官」輸入加減 2分(+-2)。(換至下一格、下一位學生，可用向

下↓鍵) 

 

 

 

10.逐筆輸入班上每位學生「導師教官」成績。 

 

 

  



11.輸入完成後點右上「上傳成績」，出現對話視窗點「OK」。 

 
 

 

12.出現對話視窗再點「OK」即可，關閉頁面離開系統。 

 
 

 


