
社團資料操作說明
負責學生登入
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負責學生登入後(網

址:https://sixart.ap.cgust.edu.tw/sixart)

登入後-後台管理頁面
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功能1-社團活動管理

3

系統會帶出，屬於該學生對應之社團資料(只要身分被設定為幹部)。



STEP 1 編輯 社團成員
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該學生必須是 該社團之社長，才能進行人員編輯

社團成員 身分=社長、副社長、幹部時，可
以進行活動申請(呈)、活動管理(結)作業



STEP 2 編輯 活動申請(呈)
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只要該社團學生，身分=社長、副社長、幹部時，可以進行此作業



STEP 2-1 活動申請(呈)，新增、編輯 活動
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可以依據活動屬性，決定開放
條件與報名人數



STEP 2-2 活動申請(呈)，編輯 核心能力
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系統有設定條件，為符合會有
提示訊息



STEP 2-3-1 活動申請(呈)，編輯 預算表
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動作1:設定經費補助來源



STEP 2-3-2 活動申請(呈)，編輯 預算表
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動作2:新增、編輯 經費資料



STEP 2-3-3 活動申請(呈)，編輯 預算表(示意)
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動作3: 確認完成後，列印預算表



STEP 2-4 活動申請(呈)，編輯 參加人員名冊(校外)

    (若無可忽略此步驟)
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可以透過 新增、編輯、匯入 方式編輯名單



STEP 2-5 活動申請(呈)，列印 呈案申請表
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確定無誤，可以進行送件作業



STEP 3 活動完成，進行活動管理(結)
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只要該社團學生，身分=社長、副社長、幹部時，可以進行此作業



STEP 3-1 活動管理(結) ，上傳名單
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可以逐筆新增，也可以整批匯入

• 匯入的項目只需 認證項目即可(分數

為系統設定，會自動對應)

• 若已完成參與活動名單上傳，則畫面

上只會有 [名單PDF]按鈕。



STEP 3-2 活動管理(結) ，編輯 成效表
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可以檢視PDF內容



STEP 3-3 活動管理(結) ，編輯結算表
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透過 編輯，進行內容撰寫

必填



STEP 3-4 活動管理(結) ，點[送出]，表示完成
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點[送出]，進入 結案審
核 作業
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