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1.請選擇作業學年度與學期 



2.請指派同學擔任班級幹部 



3.畫面會告知指派完成，且會顯示
於幹部名冊列表中。 



4.若要重新指派幹部，按下【卸任】
鈕即可刪除。 



5.若有兩個同職務之幹部，可重覆
指派相同幹部職稱。 



6.確定所有幹部指派完成後，請點
選【列印幹部名冊】鈕。 



7.請先儲存至電腦中，再次確認資
料無誤後，再執行列印；本單一
式兩份，一份導師留存，一份請
繳交至學務輔導單位。 


