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 林口校區日間部  

◦ 嘉獎、申誡：單位主管導師輔導教官生輔組長副學務長 

◦ 小功、小過：單位主管導師輔導教官生輔組長副學務長學務長 

◦ 大功、大過(含)以上：單位主管導師輔導教官生輔組長副學務長
學務長校長 

 林口校區進修部  

◦ 嘉獎、申誡：單位主管導師輔導教官進推處學務組長進推處長 

◦ 小功、小過：單位主管導師輔導教官進推處學務組長進推處長 

◦ 大功、大過(含)以上：單位主管導師輔導教官進推處學務組長進
推處長校長 

 嘉義分部  

◦ 嘉獎、申誡：單位主管導師輔導教官分部學務組長分部主任 

◦ 小功、小過：單位主管導師輔導教官分部學務組長分部主任 

◦ 大功、大過(含)以上：單位主管導師輔導教官分部學務組長分部
主任校長  



 行政同仁開立之獎懲建議表皆需先呈單位主管核簽後方可送出。 

 導師、主管開立之獎懲建議表不需另呈單位主管，但系統中提供會簽

功能，建議人可視需要自行會簽。 

 被會簽人沒有權限會簽，僅可針對該建議表進行核准或退回。 

 一張獎懲建議表允許開立不同學制班級之學生獎懲資料，系統會依所

選擇之學制班級依序傳送給所有獎懲建議表中的班級導師及輔導教官。 

 送審過程中若被退回，請依退回原因重新編修「獎懲建議表」後再重

新送審。 

 需呈校長之獎懲建議表一律採紙本流程，請於線上呈核至學務單位一

級主管後列印出獎懲建議表再進行紙本傳簽給校長。 
 



 教師服務專區 
◦ 學生獎懲作業：本作業流程之所有獎懲資料皆須全面送審
完畢由學務單位轉匯至MIS資料庫中後，學生獎懲資料方
可正式成立。 

◦ 班級學生獎懲查詢：僅提供導師可查詢MIS中正式成立之
學生獎懲資料。 

 





 





 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 








