
「學生社團展示區」、「庚勤樓餐廳表演舞台」借用說明 

壹、注意事項： 

（一）活動區音樂可播放時間為 11 時 30 分至 12 時 20 分及 16 時 30 分至 19 時 30 分，

其餘時間不得播放音樂，音樂播放以不影響上課及行政單位安寧為原則，另嚴禁

阻礙通道，並且必須保持場地整潔。 

（三）活動區宣傳海報限使用繩子懸掛宣傳海報，禁止使用不易清除之膠帶或雙面膠類

等黏著性強之黏著劑。 

（四）活動區僅供本校學生社團使用，禁止引進校外廠商擺台宣傳或販售；亦不可替廠

商張貼宣傳海報。 

（五）當天活動結束後，擺台使用之桌椅、海報請於下午 19 時 30 分前歸位並撤除完畢。 

（六）社團使用場地，嚴禁烹煮。 

（七）若違反注意事項，經查屬實，則社團停止借用一學期。 

貳、借用流程： 

一、於學校首頁「場地資材預約借用」進入 

 



二、填入校務資訊系統，帳號密碼 

 

三、點選場地借用 

 
 
 
 
 



四、輸入查詢資料：「社團展示區一」、「社團展示區二」或「庚勤樓餐廳表演舞台」，

按「傳送查詢」 

 
 

五、選擇「預借」 

 
 
 
 



六、選擇日期，後按「查詢」 

 

七、勾選借用時段 

 



八、填寫資料 

1.「單位分機」請填寫「宿舍分機」，「申請用途」請填寫「社團及活動名稱」，「主持人員」填寫活動負

責人（或社長）姓名。 

2. 點選「送出申請」。 

 
 


