
成績單繳交服役單位 

成績單影印留存，正本發還

申請人 

長庚科技大學役期折抵證明申請作業流程 

考量學生畢業後至入營時，有相當時日，基於提升作業效率，減少學生舟

車往返時間，請依下列原則辦理： 

1. 請學生於畢業〈離校〉前申請役期折抵證明，亦提請學生將其列為重要

文件妥善保存，如不慎遺失，宜提早申請補發。 

2. 請先向教務處或是總務處外面自動繳費機申請成績單，再至軍訓室辦理

役期折抵證明。 

3. 如果無法親自到校辦理，可將成績單正本附上填妥收件人姓名、地址、

連絡電話之回郵信封，郵寄至本校軍訓室辦理。本校未提供協助申請成

績單及郵寄服務。 

 

 

至軍訓室填寫「折抵役期登記表」 

軍訓室核算折抵天數，並用印記，軍訓室主任核章 

至教務處/總務處外自動繳費機申請成績單 


