
SCAN ME

學 生 事 務 處 ( 單 位 連 結 )

課 外 組 ( 進 門 即 看 到 )

全 人 2 F ( 入 口 處 )
海報張貼

掃描填單  > 等待MAIL回覆  > 

至全人1樓課外組領取「准予張貼」

【流程】

海報上若無「准予張貼」，經核查後會撤下海報 !!



器材借用
紙本(114.04版)

至全人1樓課外組填紙本  > 當下確認器
材借用項目  > 器材借出前請先檢查，若
有問題請當下提出，離開課外組後器材有
狀況則由該借用人或社團負責賠償。    

【流程】

*課外組僅供對講機主機，K型耳機請各社自備。



場地借用

Google表單-全人1.2樓

SCAN ME
掃描填單  > 等待MAIL回覆  

【流程】

若該時間已有人借用，則會收到「未通過」郵件！

學 生 事 務 處 ( 單 位 連 結 )

課 外 組 ( 自 動 門 上 )

全 人 2 F ( 入 口 處 )



場地借用

教務處-教室預約系統

SCAN ME

掃描填單  > 等待MAIL回覆  

【流程】

D棟701-707(第9節後)

課程前兩週借用，每日17:00前填單

描述:日期(年月日)-社團名稱-課程名稱

    如:114/12/16-課外組-期末社事會議

登 入 後 「 預 約 說 明 」

有 操 作 說 明 影 片



教務處-教室預約系統



教務處-教室預約系統



教務處-教室預約系統

【 示 範 】  

預 約日期 > 開 始 時 間起迄 > 校 區 : 林 口 >

大 樓 別 : 全 人教育大樓 > 樓 層 : B 2 > 查 詢



教務處-教室預約系統

【 示 範 】  

點 擊 「 藍 字 : 可 預約」



教務處-教室預約系統

【 示 範 】  

預 約 用 途 : 其 他 > 起 迄 節 次 >

連 絡 電 話 : 手 機 > 描 述 : 日 期

( 年 月 日 ) - 社 團 名 稱 - 課 程 名

稱 > 可 刷 卡 門 禁 人 員 ( 班 級 ) :

打 勾 「 不 選 擇 班 級 」 > 可 刷

卡 門 禁 人 員 ( 個 人 ) : 學 生 - 學

號、 老 師 - F 帳 號 > 預約



教務處-教室預約系統

⚠️ 填 完 表 單  ≠  預 約 成 功

       收 到 確 認 信 才 是 真 的 預 約 成 功 喔 ！        

若該時間已有人借用，則會收到「借用審核未通過」郵件！



場地借用

⚠️【 請老師們協助借用教室如下】

全人教育大樓6F.7F.8F

國際會議廳(一)、(二) 

F101、F102、F103

DB01、DB02 

A15樓會議室、F棟簡報室、貴賓室


